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Gratulujeme Vam k Vasemu novému internetovému obchodul! Nase feSeni internetového
obchodu je pfinosem nejen zakaznikdim, ale i Vam - diky jednoduchému a intuitivnimu
ovladani, rychlému vyhledavani a spolehlivosti. V&5 novy internetovy obchod ale znamené
vic - jednoduse muZete spravovat objedndvky a vystavovat faktury, kontrolovat zakdzky na
svém mobilnim telefonu a mnohé dalsi. Kvalitni SEO pfivede nové zdkazniky. Internetovy
obchod usnadni Vase podnikani - minimalizuje naklady, pfinese nové zisky.
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U jmen a hesel nepouzivejte Ceské znaky s diakritikou, vyvaruijte se znaklim s moznymi
problémy (napf. $#@1%&* ()}, ?></*+-)

Volte hesla, kterd nelze snadno odhadnout - jako napt. Vase jméno ¢i jméno obchodu

Hesla by méla mit z bezpecnostnich divodu alespori 6 znakd.

,-": Ikona pro Gpravu ﬁ lkona pro odstranéni

Administrace méa adresu www.adresa_vaseho_obchodu.cz/admin. Vychozi jméno a heslo
Vam sdéli linhart.name. Odhlasite se zavienim prohlizece. Jméno prihlaSeného uzivatele je
moZno vidét v hlavicce.

Administrace se déli na dvé ¢asti:

2.1. Databaze objednavek

Tato je od vlastni administrace Uplné odtrzena - ma vlastni adresu www.adresa-vaseho-
-obchodu.cz/admin/objednavky a pouziva viastni databazi hesel (kterd Ize nastavit v hlavni
administraci s administracnimi pravy). P¥i tvorbé bylo pocitano s tim, Ze bude vytvoren
vlastni okruh spravcl objednavek - napt. nékolik sekretérek atp. Tato sekce ma vlastni layout
pro tisk a PDA ¢i mobilni zafizeni. To znamend, Ze kdyZ se vytiskneseznam objednavek,
vejde se na stranku spravné a nebude napr. ,prelézat” ze stranky, jako se to bézné stéva u
neoptimalizovanych stranek. Optimalizace pro PDA/mobilni zafizeni znamena, Ze pokud
navstivite stranku s vaSim mobilem/PDA, informace se opét nerozsypou, ale prehledné se
zmensi a sefadi pod sebe pro lepsi pfehlednost na malém displayi. MUZete tak neustéle
monitorovat stav objednavek, at uz budete na dovolené ¢i obchodni cesté. Pro lepsi rozlisi-
telnost jsou liché fadky modfre.

2.1.1. Prace s objednavkou

vyberte stav objedndvky z roletky, ktera je u kazdé z nich. MUZete nastavit nékolik ob-
jednavek najednou - a pak kliknéte dole na tlacitko ,UloZit zmény”. Ukladani stavu vico
objednavek funguje pouze v ramci jedné stranky - tzn. pokud nastavite stav objednavky na
jedné strance, date stranku nasledujici, zménite stav tam, a pak teprve date tladitko ,UloZit
zmeény”, tak se uloZi stav pouze z druhé stranky. Stav objednavky nelze zménit, pokud nenf
zboZi skladem. Po zméné stavu objedndvky se odesle e-mail zakaznikovi, ktery mu oznami
zménu stavu.



2.1.2. Limit objednavek na stranku
zvolte podle rychlosti VaSeho pfipojent, velikosti monitoru ¢i délky objednanych pooZek.
Pokud chcete, muZete si nechat zobrazit vSechny objedndvky.

2.1.3. Faktury

ikona tiskarny u kazdé objednavky znamena otevieni nového okna s vygenerovanou
fakturou. Zde je vSe pripraveno pro tisk - staci kliknout na ikonu tiskarny ve vasem prohli-
ZeCi. Pozadf a stin pfi tisku automaticky zmizi. Fakturaéni Gdaje o firmé& Ize zménit v hlavni
administraci.

2.1.4. Razeni objednavek

objednavky Ize tfidit podle ¢isla objednavky, zakaznika, zplsobu dopravy, zplsobu platby a
dle stavu objednavky. Staci kliknout na zahlavi sloupce, podle kterého chcete objednavky
sefadit - a objednavky se sefadi. Dole mdZete vidét strankovani - to pro piipad velkého
mnozstvi objedndvek. Staré a vyfizené objednavky nelze vymazat, protoZe je to spojeno se
zdkaznickou sekci ,historie objednavek”.

2.1.5. Export do Excelu

po kliknuti na tento odkaz budete presmérovani na vygenerovany CSV soubor (pokud méte
WXP s SP2, tak se objevi nahore pod URL adresou zluty prouzek, na ktery musite kliknout
a povolit pfesmérovani), ktery Ize oteviit v MS Excelu ¢i jiném jemu podobném tabulkovém
procesoru. Format CSV nedovoluje Zadné formatovani, proto si budete muset tabulku
upravit dle svého vkusu a pak uloZit do vychoziho formétu VaSeho tabulkového procesoru

- napt. XLS.

2.1.6. Informace o uzivateli
kliknéte na jméno zakaznika, aby se otevrelo nové okno s informacemi o ném.

2.1.7. Informace o zbozZi
kaZzda polozka ve sloupci objednané zboZi ma viastni odkaz, vedouci do nového okna na
hlavni stranku s detailem.

2.2. Administrace

uzivatel bez administratorskych prav (ta se nastavuiji v sekci ,spravovat hesla” po prinlaseni
uzivatele s autorizacnimi prévy) mize upravovat obsah obchodu, ale nemUize provadét

pokrocilejsi akce jako zalohovani, nastavovani reportnich adres atp.

2.2.1.1. Sekce

UmozZnuje pracovat se sekcemi. Pokud chcete zménit ndzev sekce, jestli je pod Garou, typ
jejiho obsahu &i zafazeni, mizete tak ucinit rovnou na strance, kterou uvidite po kliknuti v
menu na poloZku sekce. Zmény uloZite tlacitkem ,UloZit zmény”. Pokud se Vdm néco nepo-
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vedlo, tak mUZete ,Vratit plivodni hodnoty” - to ale funguje jen v pfipadg, Ze jste jeSté neklikli
na ,Ulozit zmény”. Pokud chcete sekci odstranit, kliknéte na ikonu kfizku. Pokud chcete
pridat novou sekci, kliknéte na odkaz vedle tlacitka ,Vrétit plvodni hodnoty”.

Zarazeni - funguje na principu, ktery vidite napf. i v tomto dokumentu, jen bez posledni
tecky. Pokud budeme mit hlavni sekci s id 1 (id sekce vidime vedle nazvu sekce vievo), tak
do sekce, kterd bude v ni vnotena budeme mit zafazeni , 1”. Pokud budeme chtit polozku
vnorenou do skece vnofené v sekci 1, napiSeme zafazeni jako , 1.1%,,1.2",,1.3".. maximal-
né muzete vlozit tfi Urovné vnorenych sekci.

Typ obsahu - pokud je text, mizZzeme upravovat jeho obsah v sekci , Texty”. Pokud bude
typ obsahu ,sekce”, tak se zobrazi v seznamu pouzitelnych sekci v administraci zboZi.

Pod carou - pokud ,Ano”, tak se tato sekce zobrazi pod tenkou ¢ervenou ¢arou.

Po odeslani zmén / pridani zboZi se vygerneruje novy soubor .htaccess.

2.2.1.2. Zbozi

Vlevo vedle ndzvu mUzete vidét nahled obrazku, ktery jste u zbozi nahrdli. Hned po ném,
jesté pred nazvem, je ID zboZi - podle néj se ve vychozim stavu, pokud si zékaznik nevybere
sém, zboZi fadi. Toto ID Ize ménit spolu s ostatnim nastavenim zboZzi jako je popis, kratky
popis atp. po kliknuti na upravovaci ikonu. ID se fadi od nejvétsiho k nejmensimu, tj. zbozi

s nejvySSim ID se zobrazi jako nejnovéjsi. Davejte pozor, at nezadate duplicitni hodnoty
(pokud poslete zboZi se stejnym id, jaké uz existuje, uvidite chybovou hlasku).
Upravovaniy/pridavani-

Cenu zadavejte s DPH, bez jednotek ¢i mezer. Cena se naformatuje automaticky.

Sleva - umozniuje od 1 do 99% nastavit slevu (opét zadaveijte bez jednotek). Na hlavni
strénce se pak objevi s efektem perspektivni deformace* (efekt podobny letaklim obchod-
nich dom( => navozuje dobry, ,familierni” pocit néceho, co dobte zndme). Po zaskrtnuti
policek ,Doporucujeme” a/nebo ,,Akce” se na hlavni strance objevi u tohoto zboZi patfi¢ny
napis. ZboZi s touto atributou a nejvyssim ID se také automaticky zobrazi vpravo u ,Doporu-
C¢ujeme” a ,Akce”.

Kratky popis - prosim nevkladejte zde HTML kéd. Kratky popis omezte na max. 60
znakd.

Popis - zde mUzete plné vyuzit pestrobarevnou Skélu funkci naseho editoru, ktery se
schopnostmi blizi k MS Wordu. Automaticky vase Upravy prevede do HTML kédu. Pokud
chcete vlozit viastni HTML kdd, kliknéte na tlacitko ,HTML". Tim se dostanete do mdédu,
kdy muzete primo vkladat HTML znaky. Po provedeni UGprav kliknéte na ,Zmenit.”

Sekce - nabidne vdm vybér pouzitelnych sekci, kam Ize zbozi zaradit.

Obrazek - vyberte vhodny obrazek, ktery bude ilustrovat toto zbozi. mizete klidné nahra-
vat i vétsi obrazky, az do velikosti TMB. Po odeslani se totiz automaticky vygeneruje zmen-
Seny nahledovy obrazek, ktery se v pfipadé, ze je obrazek prilis Siroky, ofizne. To ovsem
neovlivni VAmi nahrany obrazek, ktery zlstane tak jak jste ho odeslali. Tento se vyvold po
kliknuti na néhled v detailu zboZi.

Po odeslani zmén / pridani zboZi se vygerneruje novy soubor .htaccess.

* - volitelné



2.2.1.3. Moznosti dopravy, 2.2.1.4. Moznosti platby.
Zde je snad v3e jasné, s poloZkami se pracuje podobné jak bylo uvedeno vyse.

2.2.1.5. Texty

Zde mUzete upravovat textovy obsah Vasich strének. MUZete je zaradit pouze do sekci,
které maji nastaveny typ obsahu jako textovy. Do jedné takové sekce muZete vioZit i nékolik
textl - kazdy z nich bude zacinat nadpisem a pokracovat obsahem z editoru.

2.2.1.6. Uvodni stranka

UmoZriuje zménit obsah uvitani a spodniho ,desatera” (volitelng). Obsah muZete libovolné
formovat v naSem editoru. Na hlavni stranku nelze pfidavat jiné nez tyto dvé polozky. Od
verze 1.1 Ize Uvodni text nahradit obréazkem, ktery bude upozorriovat na néjakou akci.

2.21.7. Newsletter

zde mUZete odeslat novinky VaSim zakaznik(im, ktefi se zaregistrovali do newsletteru. Jednot-
livé novinky zde zUstavaji, protoze jsou nezbytné pro vygenerovani RSS souboru, ktery slouzi
také pro infromovani o novinkach. jeho adresa je ,www.rotopedy-fithess-hubnuti.cz/rss.xml”.

2.2.1.8. Administrace objednavek.
Pfesune Vés do databaze objedndvek.

2.2.1.9. Zménit fakturacni tidaje
zde mUzete libovolné ménit informace o Vasi firmé, které se zobrazi ve vygenerovanych
fakturdch. V adrese mUzete odradkovavat pomoci enteru.

2.2.1.10. Vygenerovat soubor .htaccess

tento soubor se stard o spravnou interpretaci odkaz( ve VaSem obchodé. Pokud néjaky
odkaz v obchodé nefunguije, at uz z diivodu smazani zboZi/sekce (coz by mélo fungovat
automaticky) ¢i néjaké poruchy, timto odkazem muizete problém odstranit. Generovani
probéhne plné automaticky, podle aktudlniho obsahu databaze.

zde Ize ménit a pracovat se v&im, co administrace nabizi. Méli by se k ni dostat pouze
pokrocili uZivatelé.

2.2.2.1. Zalohovat databazi

presméruje Vas do sekce PHP MyAdmina, které se stara o zédlohovéno obsahu Vasi
databdze. Pravidelnd a Casté zéloha je velice dulezitou zaleZitosti, kterd by se rozhodné
neméla opomijet. Pokud by doslo ke ztraté dat obchodu, at uz kvali vypadku hostingu,
Utoku heckera ¢i chybou scriptu/uzivatele, obchod by se stal prakticky nepouZzitelny.
Prdce se zalohovacim programem:

Vlevo nahote vidite okno Export. Zde pomoci kldvesy Shift a kurzorovych klaves
vyberte vSechny poloZky. Sloupce vpravo si viibec nevsimejte a prejdéte do spodni
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¢asti. Zde uvidite zaSkrtdvaci policko ,Do souboru”. To zaskrtnéte. Kliknéte na tlacitko
.Proved”. Po chvili se objevi dialogové okno se souborem ke staZeni - ten stahéte a
uloZte na libovolné médium.

2.2.2.2. MyAdmin

otevie MyAdmin, co? je program starajici se o spréavu databéze. Pokud se néco pokazi, mU-
Zete to zde opravit. Doporucujeme vsak tuto sekci neotevirat ani v ni cokoliv provadét. Je
uréena pouze pro ty, ktefi umi pracovat s MySQL. Neruc¢ime za Skody vzniklé nepovolanou
Upravou MySQL databéze.

2.2.2.3. Spravovat hesla

zde mUzZete pridavat / odebirat / upravovat stavajici uzivatelské Gcty pro pristup do hlavni
administrace nebo do objedndvek. U hlavni administrace navic mdzete urcit, zda ma mit
uzivatel administratorsky pristup ¢i nikoliv. Pokud budete upravovat Gcet, méjte na paméti,
Ze musite znovu zadat své heslo - jinak se uloZi jako prazdné. Ulozené heslo totiZz neni moz-
né nadist - uklada se v zasifrované formé, kterou nelze rozlustit.

Ugty s administratorskymi pravy maji iknku ¢erveného pandacka, ostatni jsou Sedivé.

2.2.2.4. Reportni email
na tento email(y) se bude odesilat email v pripadech, Ze:
a) zakaznik zrusi objednavku,
b) zékaznik vytvori novou objednéavku
Pokud chcete odesilat upozornéni na vice adres, oddélte je ¢arkami. Upozorfiovaci email se
odesfla zvIastni funkci, které zajiStuje, Ze zakaznik neuvidi adresu reportniho emailu.

generovani ndhledového obrazku u zbozi

efekt perpektivy ¢i jiné deformace u slev, jakékoliv fonty - Cisla slevy mohou byt bitmapou (volitelng)
prouzky upozorfujici na akci, doporuc¢eni a slevu u jednotlivého zboZi

editor na Urovni MS Wordu s moznosti nahravani obrézkd nebo vkladani Flashe
automatické odesilani upozorfiovaciho emailu ziizovateli obchodu o zruseni/vytvoreni
objednavky

automatické odesilani emailu o stavu objednavky zékaznikovi

vyhledavani ve zbozi

moZnosti tfidéni, fazeni a strankovani zbozi

vhotrena menu az s neomezenym poctem urovni (doporucujeme maximainé 3)
moZnost napsat vlastni uvitdni nebo pouZit banner upozornujici na specidlni akce
moZnost ménit obsah ,desatera” (volitelne)

Lobrazek nenf k dispozici” pokud nenahrajete obrazek ke zboZzi

zélohovani databaze

pristup k databazi

Siroka optimalizace ,Databéaze objedndvek” pro riizna zarizeni

generovani automatckych faktur



Uprava sekci, zbozi, moznosti platby, moZnosti dopravy

vlastni RSS kandl

novinky pres newsletter

sprava pristupovych hesel do administrace, volba pravomoci uzivatele

zékaznicka historie objedndvek

moZnost zékaznika zménit svoje Udaje

XHTML validni kéd

Validni CSS

mozZnost vklddani viastnich textl

moZnost pridani vice kusl zboZi najednou

moznost odebrani uréitého mnozstvi zbozi z kosiku nebo vysypani kosiku

zkracovani dlouhych nadpisti v ndzvech zbozi na hlavni strané (v detailu je nadpis kompletni)
animové ikonka pro pridani zbozi do kosiku (volitelné)

ochrana pfi registraci zékaznika - kontroluje se, zda uZivatelské jméno jiz nebylo registrovano.
kontroluji se Udaje, které zékaznik odesila - zda maiji spravny formét + zda nejde o podvrh.
nutnost souhlasit s ujednanim o ochrané osobnich Gdajl pfi registraci/zméné reg. Udajd
layout pomoci CSS zajistuje, Ze se informace zobrazi jesté pfed tim, neZ se nahraje grafika
layout pomoci CSS zajistuje dobrou Citelnost pro vyhledavaci roboty nebo nevidomé zékazniky
vice obrazk( k jednomu zbozi

moznost nastavit viastni kli¢ové slova ke kazdému zboZi (i v meta tagu)

kompatibilita s lenternet Explorerem, Firefoxem a Operou + mnoha dalsimi, diky
osvédcenym univerzalnim technologiim.

alternativni texty u obrazk( a obrazkovych oviadacich prvk

navigace pod hlavickou umozni rychlou orientaci

unifikovand HTML Sablona umozriuje snadné Upravy designu se zdkladnimi znalostmi
html

verze 1.2:
provedeno mnoho minoritnich zmén a vylepseni
pridana atributa vyrobce a kédu zbozi u zboZzi
aktualizace dat a export do Excelu pro snadnéjsi manipulaci s vice polozkami najednou
statistika je nyni automaticky zalohovana kazdy mésic do adresare
admin/zalohy_statistiky v textovém formétu a zdznamy starsi jak mésic se mazou. Tim se
Cistl databéze a zamezuje se preplnéni databaze. Vysledky se ted fadi podle ¢etnosti.
moznost zakazat zobrazeni nové pridaného zbozi v novinkach
priddna moznost vice obrazkd k jednomu zboZi
vizudlni upgrade administrace, pridani novych funkci pro vyhledavani v objednévkéch
a ve zboZzi,
zboZi je nyni moZno zaradit do vice sekci najednou, sekce, ve kterych je polozka zarazena
se zobrazuji v detailu produktu,
diskuse ke zboZi v¢. automatické cenzury vulgarismU a sledovani e-mailem, odhlaSovani
a sprava v administraci v¢. mazani ¢i vkladani odpovédi pod jménem spravce.
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vlastni meta klicova slova ke kazdému zboZzi umozriuji maximéalné prizpdsobit zbozi pro
vyhledévace. Navic tato klicova slova slouzi i v rdmci vyhledavani.
moZnost smazat objednavku

verze 1.1:
unifikovan soubor pro mazani zaznamd v administraci
upraven model adresy, takZe je mozné oddélovat sekce od zbozi znakem, jakym chcete.
(jen u serverd, které podporuji pfesmérovani s .htaccess)
misto Uvodu na hlavni strdnce ¢i popisu jednotlivé sekce Ize umistit velky vlastnoruéné
vytvoreny ,banner”, ktery mdze informovat o specidlnich akcich atp. Vyhodou je viastni
moznost grafické upoutavky. Obrazek musi mit takovou na $itku, aby nenarusil design.
Tato Sitka se u kazdého obchodu lisi. Vyska neni omezena.
k jednotlivému zboZi je mozné priradit doporucené zbozi. Pokud Zadné nevyberete,
zobrazi se nadhodné vybrané doporucené zbozi.
je moZné vypnout model prihlaSovani a registrace uzivatele - pak musi uZivatel pri kazdé
nové objednavce znovu vyplnit svou adresu, jnéno a telefon.
jadro obchodu od zaklad( preprogramované pro lepsi Skélovatelnost a rychlost. Nyni
k nadesignovani obchodu staci pouze jediny html soubor, ve kterém jsou jednotlivé
¢asti obchodu oddéleny patficnymi komentafi. To umoZriuje snadnou tvorbu nebo
Upravu designu dle vlastni potfeby, nebo napfriklad moznost validovat Sablonu jesté pred
pouzitim v obchodu. Design také mize nové délat treti strana.
pocet Urovni ve stromovém menu nyni neni omezen
mozZnost nahrat jakykoliv php script nebo htm soubor do téla stranky
pridana statistika ndkupu zboZi a navstévnosti

verze 1.0:
prvni verze obchodu



